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コマツ 大阪工場OB会事務局
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★ 事務局（周年事業等大規模行事除く） ◎ 〇

⭐1 役員会議題草案作成・役員への配布 ○ 〇 □ ◎ □ □ □ □ □ □ □ □ □

⭐2 役員会議事録作成・役員および総務部への配布 ⦿ 〇 ◎ □ □ □

⭐3 役員連絡網作成 (維持/管理) □ □ ◎ 〇
業 ⭐4 会館当番表・各種ﾁｪｯｸｼｰﾄ作成 (維持/管理) □ □ ◎ 〇

⭐5 年間カレンダー作成 (維持/管理) 〇 〇 〇 ◎ □ □

⭐6 役員役割分担表 ⦿ □ 〇 ◎ □ □

★ ＯＢ会諸活動計画作成 (変更/実績管理) ⦿ 〇 〇 ◎ □ □

★ 規則：規約および各種業務要領の維持･管理 ⦿ 〇 〇 ◎ □ □

★ 冠婚葬祭業務／物故者法要関連業務[本社含む] 〇 〇 ◎ □ □

務 ★ ＯＢ会会員数の把握・名簿作成 (維持/管理/発行) □ 〇 □ 〇 ◎

★ コマツ(工場含)/ユニオン 関係相互情報交換 ◎ □ □ 〇 □

☆ 運営費管理（会計報告 /日々の費用処理) ◎ 〇

☆ 会計監査 □ □ □ □ 〇 〇 ⦿ ◎

⁂ OB会館インターネット環境維持管理 〇 〇 □ □ ◎

1. ｼﾆｱｺﾞﾙﾌを楽しむ会 ― ２回/年 □ □ 〇 □ ◎ 〇

各 2. ｸﾞﾗｳﾝﾄﾞｺﾞﾙﾌを楽しむ会 [大会2回/年] ２回/月 〇 □ ◎ □ 〇 〇

3. ｶﾗｵｹを楽しむ会 [大会2回/年] 1回/2ｹ月 〇 □ □ 〇 □ ◎ 〇

種 4. 俳句を楽しむ会 [半期毎表彰] １回/月 ◎ □ 〇 □ □
( 5. 旅行を楽しむ会 ― ２回/年 ◎ 〇 □ □ 〇 □

ク 6. 健脚を楽しむ会 ― ２回/年 □ 〇 □ ◎ 〇 □ □

ラ 7. 将棋･囲碁を楽しむ会 [大会3回/年] １回/月 〇 ◎ 〇 □

ブ 8. 健康麻雀を楽しむ会 [大会2回/年] ２回/月 □ ◎ □ 〇

)

9. 写真撮影を楽しむ会 ― １回/月 〇 □ ◎ □

活 10. ﾊﾟｿｺﾝ教室 ◎ 〇 〇

11. 理科教室 □ □ □ □ □ ◎ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ □ 〇 〇 □ □

動 12. 会誌･会報作成/発送手配 (編集･校閲) ４回/年 ◎ □ 〇 □ □ □ □ □ 〇 □ □ □ □

13. HP(ﾎｰﾑﾍﾟｰｼﾞ)掲載/ﾌﾟﾗｸﾞinﾒﾝﾃ (維持･管理) 都度 〇 〇 〇 〇 ◎ □ □
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◎：リーダ　○：サブリ－ダ　□：担当

令和７年度 コマツ大阪工場OB会 役員分担表

現在活動は休止中！

※リーダ業務不可時代行
⦿：作成帳票類の承認必須

⁂ｸﾞﾗｳﾝﾄﾞGについてフォ


