
HP引継ぎ資料令和５月１５日

大阪工場ＯＢ会のHPに搭載する方法
＜手引き書に従って行う＞

ＨＰ搭載の作業の流れ
行程 項目 備考

1 ログイン Adress、PW AD：admin_yuyukai

Microsoftの認証ﾜｰﾄﾞ PW:T3S45fTh

2 ﾒﾆｭｰ選択 クラブ活動orお知らせ 一覧表画面が出る

3 新規項目 表題を付ける 記事のタイトルが表題

4 添付ﾌｧｲﾙ ①PDF取り込みﾒﾆｭｰをクリック

②PDF取り込みをクリック 取り込み画面が開く

③取り込画面にﾌｧｲﾙをｺﾋﾟｰ 別のｱﾄﾞﾚｽからﾌｧｲﾙをｺﾋﾟｰ

④取り込画面で「選択」をクリック 取り込み完了

⑤取り込の確認 「ﾌﾟﾚﾋﾞｭｰ」で確認

5 クラブ分類 ①「クイック」を選択 一覧表画面

②ﾘﾝｸするクラブを選択 「OK」をクリック

6 公開する ①編集を選択 一覧表画面

②「公開」をクリック ２回行う


