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HPに搭載する手順
＜基本：ゆうゆう会報記事とその関連写真等＞

ＨＰ搭載記事の承認の流れ
行程 形態 チェック

1 原紙 エクセル 担当者or投稿者

↓
2 原稿 エクセル （ゆうゆう会報用） 園田、宮川

↓↑修正 ＰＤＦ （ＨＰ用） チーム長 or　会長等3役

3 ＰＤＦ化 ＰＤＦ チーム長 

↓ HP搭載者（現：金子）

4 ＨＰ搭載 HP搭載者（現：金子）

チェック項目
＜PDFの状態で確認＞
・会報記事用のﾙｰﾙ（フォント形式、サイズ等）がある

① 基本枠から飛び出していないか？（写真、文字等）
② 装飾文字等が枠外れ。重なり、ズレ、消失がないか？


